


 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам детей и взрослых в ГАПОУ СО 

«Верхнетуринский механический техникум» (далее - Порядок) устанавливает правила 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

образовательным программам в государственном автономном профессиональном 

образовательном учреждении Свердловской области «Верхнетуринский механический 

техникум» (далее – техникум). 

2. Настоящий порядок составлен в соответствии со следующими 

нормативными документами: 

— Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 

г. № 273-ФЗ;  

— Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 ноября 

2018 г. № 196  «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

— Порядок применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ, утвержденного приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 2017 г. N 

816 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации от 18 

сентября 2017 г., регистрационный N 48226; 

— Устав техникума и иные локальные акты  

3. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным 

программам детей и взрослых направлена на: 

— формирование и развитие творческих способностей детей и взрослых; 

— удовлетворение индивидуальных потребностей детей и взрослых в 

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в 

занятиях физической культурой и спортом; 

— укрепление здоровья, формирование культуры здорового и безопасного образа 

жизни; 

— обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания детей и взрослых; 

— выявление, развитие и поддержку талантливых детей и взрослых, а также лиц, 

проявивших выдающиеся способности; 



 

— профессиональную ориентацию детей и взрослых; 

— создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

профессионального самоопределения и творческого труда детей и взрослых; 

— создание условий для получения начальных знаний, умений, навыков в области 

физической культуры и спорта, для дальнейшего освоения этапов спортивной 

подготовки; 

— социализацию и адаптацию детей и взрослых к жизни в обществе; формирование 

общей культуры детей и взрослых; 

— удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов детей и 

взрослых, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 

осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов и федеральных государственных требований.  

4. Особенности реализации дополнительных предпрофессиональных 

программ в области искусств и в области физической культуры и спорта регулируются 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" 1 (далее - Федеральный закон об образовании).  

5. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки 

обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и 

утвержденной техникумом. Дополнительные общеразвивающие программы формируются 

с учетом пункта 9 статьи 2 Федерального закона об образовании. 

 

II. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО  

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ДЕТЕЙ И 

ВЗРОСЛЫХ 

6. Содержание дополнительных предпрофессиональных программ 

определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной техникумом, в 

соответствии с федеральными государственными требованиями. 

7. Техникум реализует дополнительные образовательные программы в течение 

всего календарного года, включая каникулярное время. 

8. Техникум организует образовательный процесс в соответствии с 

индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в 

группы обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий 

(разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (например, 

клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, оркестры, творческие коллективы, 

ансамбли, театры, мастерские, школы) (далее - объединения), а также  индивидуально. 



 

9. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной программы 

осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами техникума. 

10. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. 

11. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

образовательным программам различной направленности (технической, 

естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-

краеведческой, социально-педагогической). Занятия в объединениях могут проводиться 

по группам, индивидуально или всем составом объединения. 

12. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. Формы обучения по дополнительным образовательным программам 

определяются техникумом, самостоятельно, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации. 

13. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных программ и определяются локальным 

нормативным актом организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, переходить в 

процессе обучения из одного объединения в другое. 

14. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются 

техникумом, как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

15. При разработке и реализации дополнительных образовательных программ 

используются различные образовательные технологии, в том числе дистанционные 

образовательные технологии, электронное обучение с учетом требований Порядка 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ, утвержденного приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 23 августа 2017 г. N 816. 

16. При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

техникумом может применяться форма организации образовательной деятельности, 

основанная на модульном принципе представления содержания образовательной 

программы и построения учебных планов, использования соответствующих 

образовательных технологий. Использование при реализации дополнительных  

образовательных программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных 



 

технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся, 

запрещается. 

17. Техникум ежегодно обновляет дополнительные общеобразовательные 

программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и 

социальной сферы. 

18. Дополнительное образование детей может быть получено на иностранном 

языке в соответствии с дополнительной образовательной программой и в порядке, 

установленном Федеральным законом об образовании и Положением о языках 

образования и порядке получения в ГАПОУ СО «Верхнетуринский механический 

техникум» образования на иностранном языке. 

19. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся. 

20. При реализации дополнительных образовательных программ техникум 

может организовывать и проводить массовые мероприятия, создавать необходимые 

условия для совместной деятельности обучающихся и родителей (законных 

представителей). 

21. Педагогическая деятельность по реализации дополнительных  

образовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее 

профессиональное или высшее образование (в том числе по направлениям, 

соответствующим направлениям дополнительных образовательных программ, 

реализуемых техникумом и отвечающими квалификационным требованиям, указанным в 

квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартах. Техникум 

вправе привлекать к реализации дополнительных образовательных программ лиц, 

получающих высшее или среднее профессиональное образование в рамках укрупненных 

групп направлений подготовки высшего образования и специальностей среднего 

профессионального образования "Образование и педагогические науки" в случае 

рекомендации аттестационной комиссии и соблюдения требований, предусмотренных 

квалификационными справочниками.  

22. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединения совместно с несовершеннолетними обучающимися могут участвовать их 

родители (законные представители). 

23. При реализации дополнительных образовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, 



 

которые проводятся по группам или индивидуально. 

24. Техникум определяет формы аудиторных занятий, а также формы, порядок 

и периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся. 

25. Техникум может на договорной основе оказывать услуги по реализации 

дополнительных образовательных программ, организации досуговой деятельности 

обучающихся педагогическим коллективам других образовательных организаций, а также 

молодежным и детским общественным объединениям и организациям. 

26. Обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

заканчивается итоговой аттестацией в форме, устанавливаемой техникумом 

самостоятельно.  

27. Обучающимся, успешно окончившим дополнительную 

общеобразовательную программу, вручается сертификат о подтверждении её 

прохождения в установленном порядке в соответствии с Положением об уровнях 

образования в ГАПОУ СО «Верхнетуринский механический техникум». 

 

III. ОСОБЕННОСТИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

28. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов и инвалидов техникум организует образовательный процесс по 

дополнительным  образовательным программам с учетом особенностей психофизического 

развития указанных категорий обучающихся. Техникум создаёт специальные условия, без 

которых невозможно или затруднено освоение дополнительных образовательных 

программ указанными категориями обучающихся в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

29. Под специальными условиями для получения дополнительного образования 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и 

инвалидами понимаются условия обучения, воспитания и развития таких обучающихся, 

включающие в себя использование специальных образовательных программ и методов 

обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических 

материалов, специальных технических средств обучения коллективного и 

индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), 

оказывающего обучающимся необходимую техническую помощь, проведение групповых 

и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания техникума  и 

другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных 

программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья. 



 

30. Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам и 

дополнительным предпрофессиональным программам для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть увеличены с учетом 

особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-

медико-педагогической комиссии для обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов и инвалидов. 

31. В целях доступности получения дополнительного образования 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и 

инвалидами техникум  обеспечивает: 

a. для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению: 

адаптацию официального сайта техникума в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" с учетом особых потребностей инвалидов 

по зрению с приведением их к международному стандарту доступности веб-

контента и веб-сервисов (WCAG); размещение в доступных для обучающихся, 

являющихся слепыми или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с 

учетом их особых потребностей) справочной информации о расписании лекций, 

учебных занятий (должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не 

менее 7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и 

продублирована шрифтом Брайля); присутствие ассистента, оказывающего 

обучающемуся необходимую помощь; выпуск альтернативных форматов печатных 

материалов (крупный шрифт или аудиофайлы); доступ обучающегося, 

являющегося слепым и использующего собаку-поводыря, к зданию техникума, 

располагающему местом для размещения собаки-поводыря в часы обучения самого 

обучающегося; 

b. для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 

дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных занятий 

визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции субтитров 

(мониторы, их размеры и количество необходимо определять с учетом размеров 

помещения); предоставление надлежащих звуковых средств воспроизведения 

информации; 

c. для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата, 

материально-технические условия, предусматривающие возможность 

беспрепятственного доступа обучающихся в учебные помещения, столовые, 

туалетные и другие помещения техникума, а также их пребывания в указанных 



 

помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, 

наличие специальных кресел и других приспособлений). 

32. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в 

него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, 

инвалидов. Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей 

инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

33. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с 

другими обучающимися, так и в отдельных группах или в техникуме. С обучающимися с 

ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами может 

проводиться индивидуальная работа как в техникуме, так и по месту жительства. 

34. Содержание дополнительного образования детей и условия организации 

обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов и инвалидов определяются адаптированной образовательной программой. 

Обучение по дополнительным образовательным программам обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов осуществляется 

техникумом с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

35. Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по дополнительным образовательным программам может 

осуществляться на основе дополнительных  образовательных программ, адаптированных 

при необходимости для обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов 

в области коррекционной педагогики, а также педагогических работников, освоивших 

соответствующую программу профессиональной переподготовки. 

36. При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья, детям-инвалидам и инвалидам 

предоставляются бесплатно специальные учебники и учебные пособия, иная учебная 

литература, а также услуги сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков. С учетом 

особых потребностей обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей 

инвалидов и инвалидов  те6хникум обеспечивает  предоставление учебных, лекционных 

материалов в электронном виде. 

 

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СЛУШАТЕЛЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ДЕТЕЙ И ВЗРОСЛЫХ 

37. Слушатели имеют право:  



 

— участвовать в формировании содержания образовательных программ и 

выбирать по согласованию дисциплины для факультативного изучения;  

— участвовать в формировании индивидуального учебного плана;  

— пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами 

техникума, нормативной, инструктивной, учебной и методической документацией, а 

также библиотеками, информационным фондом и услугами других подразделений; 

— принимать участие в конференциях и семинарах, представлять к 

публикации в изданиях техникума свои рефераты, аттестационные работы и другие 

материалы;  

— обжаловать приказы и распоряжения администрации техникума  в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.  

— обращаться в учебную часть техникума по вопросам, касающимся 

образовательного процесса;  

— получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки;  

— пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом образовательной организации, необходимым для освоения программы.  

— иметь другие права, установленные в статье 34 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации».  

38. Слушатель обязан:  

— посещать занятия, указанные в календарном учебном графике (расписании 

занятий) или извещать техникум  о причинах отсутствия на занятиях;  

— в случае обучения с использованием дистанционных образовательных 

технологий посещать систему дистанционного обучения и(или) системы 

видеоконференцсвязи;  

— выполнять задания, предусмотренные учебным планом. 

 

V. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЁМА НА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ 

ПРОГРАММАМЫ ДЕТЕЙ И ВЗРОСЛЫХ 

39. При приеме на обучение по дополнительным образовательным программам 

требования к предыдущему уровню образования не предъявляются, предоставляется 

копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного документа, 

установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 No115-ФЗ 

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

40. Все поступающие на обучение заполняют заявление и дают согласие на 



 

обработку своих персональных данных, которое заверяется личной подписью 

обучающегося (см. Приложение 1). 

41. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

поданные им документы (копии документов). 

 

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

42. Настоящий Порядок организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам в ГАПОУ СО 

«Верхнетуринский механический техникум»  вступает в действие по истечении десяти 

дней со дня его утверждения директором техникума.  
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Приложение 1 

 Директору ГАПОУ СО «Верхнетуринский 

механический техникум»  

 

---------------------------------------------------------- 

от ____________________________________ 

 ______________________________________ 
(ФИО) 

проживающего(ей) по адресу _____________ 

 ______________________________________ 

 ______________________________________ 

Телефон ______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять меня на обучение по образовательной программе дополнительного 

образования детей и взрослых: 

 дополнительная общеразвивающая программа; 

 дополнительная предпрофессиональная программа; 

_____________________________________________________________________________ 

(код, наименование программы) 

 
за счет средств бюджета Свердловской области 

 
с полным возмещением затрат на обучение 

 
Очная форма обучения 

 
Очно-заочная форма 

обучения 

 
Заочная форма обучения 

О себе сообщаю следующие данные: 

Дата рождения: ___________________СНИЛС____________________________________ 

Паспорт: серия ___________ номер ________________дата выдачи ____________________ 

Кем выдан ____________________________________________________________________ 

 Необходимость создания специальных условий при приеме и обучении в 

связи с инвалидностью или ограниченными возможностями здоровья. 

 Нуждаемость в общежитии. 

 Нуждаемость в индивидуальном плане обучения. 

 

 

 

 

«____» __________ 20 ___ г.              подпись_______________ 

 

Даю согласие на обработку персональных данных 

  «___» _____ 20 ___ г. подпись_______________ 

 

С Уставом, лицензией, свидетельством об аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся 

ознакомлен(а) 

«___» ________20 ___ г.              подпись_______________ 



 

 

Директору ГАПОУ СО 

«Верхнетуринский механический 

техникум» 

____________________________________ 

от 

____________________________________ 
(ФИО) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии на обработку персональных данных 

 

Я нижеподписавшийся, _________________________________________________________ 

(ФИО) 

Проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Паспорт: серия __________ номер ________________, дата выдачи _________________ 

Выдан: ___________________________________________________________________ 

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г.  «О 

персональных данных» № 152-ФЗ подтверждаю свое согласие на обработку моих 

персональных данных в ГАПОУ СО «Верхнетуринский механический техникум», 

расположенному по адресу 624320, г. Верхняя Тура,  ул. Гробова 1а (далее – Оператор),  с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств, с целью 

осуществления индивидуального учета результатов освоения образовательных программ, 

а также хранения в архивах данных о результатах.  

Я даю согласие ГАПОУ СО «Верхнетуринский механический техникум» право 

осуществлять следующие операции с персональными данными: сбор, систематизации, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

обезличивание, блокирование, уничтожение.  

ГАПОУ СО «Верхнетуринский механический техникум» вправе размещать 

обрабатываемые персональные данные в информационно-телекоммуникационных сетях с 

целью предоставления доступа к ним ограниченному кругу лиц  административным и 

педагогическим работникам  ГАПОУ СО «Верхнетуринский механический техникум».  

ГАПОУ СО «Верхнетуринский механический техникум» вправе включать 

обрабатываемые персональные данные в списки (реестры) и отчетные формы, 

предусмотренные нормативными документами государственных (федеральных, 

региональных) и муниципальных органов управления образованием, регламентирующих 

предоставление отчетных данных. 

Срок хранения персональных данных составляет 75 лет. 

Настоящее согласие дано мной «____» ___________ 20 ___ г. и действует 

бессрочно. 

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством 

составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен 

мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо 

вручен лично под расписку представителю Оператора.  

Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а). 

Подтверждаю, что ознакомлен с Положением о защите персональных данных и 

положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.  

«____» ___________ 20 ___ г.             __________________/____________________/ 
                                                                                 (подпись)              (расшифровка подписи) 


