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I. OBHIUE ITOJIOXKEHUSA

1. Hacrosimee ITonoxxenue o mopsiaKe BbIIAauM, BEICHUS U XPAHEHUS CTYACHUYECKHX
OWMJIETOB W 3aY€THBIX KHUXKEK (nanee — [lonoxeHne) B TOCy1apcCTBEHHOM OIO/PKETHOM mpodec-
CHOHAIFHOM 00pa3oBaTeIbHOM YupexaeHun CBepIioBcKor obnactu «BepXHETypuHCKHA Me-
XaHUYECKU TeXHUKyM» (najee - TeXHMKyM) YyCTaHaBIMBAeT €IUHbIE TPEOOBAaHUS K BhIJIAUe,
BEJICHUIO M XPAaHEHHIO 3aYETHOM KHIKKU M CTYyJEHUECKOro OmieTa CTyJeHTOB TexHuKyMma.

2. Hannoe [lomoxxeHune pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH CO CICAYIOIIMMHU HOPMAaTHB-
HBIMH JOKyMEHTaMHU:

- ®enepanbHbiit 3ak0H OT 29.12.2012r. Ne 273-®3 «O06 obpa3zoBanuu B Poccuiickoit De-
Jieparm;

- 3ak0oH CBepoBckoit obnactu ot 09.07.13r. «O6 ob6pazoBanuu B CBepaIoBCKoil o0na-
CTHY;

- [Ipuka3z MunucrepcTBa oOpazoBanusi U Hayku Poccutickoit @enepamuu ot 14.06.2013
Ne464 «OO6 yTBep)KICHUN TOPSIIKA OPTaHU3AIMH U OCYIIECTBICHUSI 00pa30BaTeIbHON JIesSTelNb-
HOCTH 10 00pa30BaTeIbHBIM MIPOrpaMMaM CPEIHETO MPOPECCHOHATLHOTO 00pa30BaHU;

- [Ipuka3z MunucrepcTBa oopazoBanusi u Hayku Poccutickoir @enepanuu ot 05.04.2013
No 240 «O06 yTBepx)aeHUN 00pa3IOB CTYJAEHUYECKOTO OWJIeTa JJIA CTYACHTOB 3a4€THON KHUKKH
JUTSL CTYACHTOB (KYPCAHTOB), OCBaWBAIOIIMX 00pa3oBaTeNbHbIC MPOTPAMMBI CPEIHEro mpodec-
CHOHAJIBHOTO 00pa30BaHUsY,

- YcraB TexHukyMa U Ipyrue JIOKadbHbIE aKThl TeXHUKyMA.

3. 3ayeTHas KHIKKA — 3TO JJOKYMEHT CTY/IEHTa, B KOTOPOM (PUKCUPYETCS OCBOCHUE
UM OCHOBHOM MpogeccuoHanbHON 00pa3oBaTeIbHON MPOTrpaMMBbl CPEHETO MPO(ECCHOHATEHOTO
obpazoBanus B TexHUKyME.

4, CryneHdyeckuid OMJIET — 3TO JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINMA JIMYHOCTh CTYJICHTA
Texuukyma. OTHOBPEMEHHO OH SIBJISIETCS MPOITYCKOM ISl Ipoxoja B 374aHus TexHukyma (¢u-
nuana TexHukyma).

5. CryneHrtaMm, 3a4iCIIEHHBIM ISl OOy4YeHHsS] B TEXHUKYM, OECIUIATHO MpPeaoCTaBIs-
eTCsl 3aUeTHasl KHIKKA U CTYJCHUYECKHUM OnIIeT.

6. CryneHueckuil OUJeT 1 3a4eTHasi KHUKKA HE MOTYT OBITh TIepeIaHbl JPYroMy JIn-
my.

7. bnanky 3aueTHBIX KHUKEK U CTYJIEHYECKUX OUJIETOB 3aKa3bIBAIOTCS LEHTPAIU30-
BaHHO B THUHOrpaduio Ha OCHOBAHUH 3asBKU 3aMECTUTENSl JUPEKTOpa Mo yuyeOHOU paboTe B co-
OTBETCTBHM C IUIAHUPYEMbIM K 3aUMCIICHUIO KOJHMYECTBAa CTYAEHTOB. llomydeHHble OiaHKU

XpaHsTcs B ceiide Oyxranrepun TexHUKyMA.
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8. Cexkpetapb yueOHOM yacTn TeXHHKyMa TOJydaeT B OyXraJTepuu ONaHKU 3a4eT-
HBIX KHHXKEK M CTYAEHYECKMX OWJIETOB MO TPeOOBAaHHIO KJIACCHOTO PYKOBOIUTEINS Yy4eOHOU
TPYIIIbI, COTJIACOBAHHOMY C 3aMECTHTEJIEM AUPEKTOpa TEXHUKyMa 0 yueOHO# padoTe.

0. CekpeTapb y4eOHOW 4acTH PETUCTPHUPYET B CHEIUATBLHOM JKypHaJIe yaeOHOU Ya-
CTH TOJ POCIHCH BBIJaBa€MbI€ 3aU€THbIC KHIDKKH M CTyAE€HUYECKHEe OmieTsl crynenTa. JKypHan
CLIMBAETCS U XPAHUTCS B COOTBETCTBUM C YTBEPXKICHHOM HOMEHKIATYpou nen TexHukyma.

10. CryneHueckuil OWJIET M 3a4yeTHash KHIDKKA MMEIOT €MHBIN MOPSAKOBBI HOMeED,
KOTOPBI MPUCBAWBAETCS MPH PETUCTPALMU B JKypHaje y4yeOHOW 4acTH MpHU Bblaue JOKYMEH-
TOB.

11. 3aueTHas KHIDKKA U CTYJCHYECKHI OMJIET 3aMONHSIOTCS OT PYKHU IIAPHUKOBOM (HE
TeJIEBOI) pyUKON CUHETO WJIM YEPHOIO I[BETA.

12. OdopmieHne CTyneHUYeCKuX OWJIETOB M TIEPBOTO Pa3BOPOTA 3aYETHBIX KHIKEK
BO3JIaraeTcsl Ha cekperapsi yueOHOM 4acTH U MPOU3BOAUTCS B COOTBETCTBUU C HacTosimuM [lo-
JIOKEHUEM.

13.  Tloamucu aupextopa TeXHHKyMa, 3aMECTHTENSI TUPEKTOpa Mo yueOHoit paboTe Ha
CTYJIEHYECKHX OuJieTax M B 3a4ETHBIX KHIKKAX 3aBEPSIOTCS Ne4aThio TeXHUKyMa.

14. 3adeTHass KHM)KKA BBIJACTCS B TEUCHUE MEPBOTO CEMECTpa OOYyUEHHS, HO HE TI03/1-
HEe, YEM 3a MECSII] 10 Hayaja CeCCUU.

15.  CryneHueckuil OuneT BbIIaeTCs B TEUEHHUE MEPBBIX JBYX HEIEINb MOCIE W3IaHHS
MPHUKa3a O 3aUMCICHUH B TEXHUKYM.

16. [Ipu 3auncnennu crygaeHTa B TeXHUKYM JJIsi COOJIOICHUSI MPOMYCKHOTO PEKUMa
BBIJIACTCSI BPEMEHHBIN CTY/I€HUECKHI OHIIET.

17. IIpu orumcnenun cryaeHta u3 TexHMKyMa CTyAEHYECKHH OWIEeT W 3adyeTHas
KHIDKKA CIaloTcs B yueOHYI0 4acTh TeXHUKyMa U XpaHATCA B JUYHOM Jiesie, KOTOpoe MepeaacT-

Csl B apXUB.

Il. O®OPMJUIEHUE 3AYETHOM KHUKKHA

18. Ha mepBom pa3BopoTe ¢ JIEBOM CTOPOHBI 3aU€THON KHIKKHM HakjIeuBaeTcs (oro-
rpadust cTyneHTa, CTaBUTCS €ro JIMYHas MOJNUCH U JlaTa BbIJAud 3a4eTHOW KHIKKU. DoTrorpa-
bus u moamuch 3aBepsOTCs TedaThio TexHukyma. C mpaBol CTOPOHBI YKAa3bIBAOTCS:
HauMeHoBaHue Yupeautens (MUHHCTEPCTBO OO0IIEro M MpOo(hecCHOHAIBHOTO 00pa3oBaHHA
CepanoBckoi 001acTH), KpaTKoe HauMeHOBaHUE oOpa3oBaTenbHOU opranusanuu (I'BITOY CO
«BepXHETYpHUHCKHIT MEXaHMYECKUH TEXHUKYM»), HOMEp 3a4€THON KHIXKKH, (haMHIIUSI, UMs OT-
YEeCTBO CTYJICHTa B MMEHUTEIHHOM Majieke Mo JaHHbIM nacrnopta (PO mHOCTpaHHOTO rpaXkaa-

HUHA 3aIMCBIBAIOTCS 110 JJTAHHBIM HAllMOHAJIBHOT'O MACIOpTa B PYCCKOSA3BIYHON TPAaHCKPUIILMH),
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KOJI 1 HAaNMEHOBaHUE 00pa30BaTEeIHLHON IPOTPaMMBI B COOTBETCTBUU C (peliepaTIbHBIMK roCy1ap-
CTBEHHBIMU 0Opa3oBaTenbHbIME cTaHAapTamu (naiee — @I'OC), dopma oOyueHus, naTa 3a4uc-
JICHUS CTY/ICHTA, MOJNUCH TUPEKTOPA, 3aBepeHHas nedaThio TexHukyma.

19. CTyaeHT K MOMEHTY TIOJIYYCHHS 3a4€TOB 3a ceMecTp 0(hopMIISIET pa3BOPOT 3a4eT-
HOW KHFDKKH: BIHCHIBACT YYCOHBIN TOM U CBOM (haMHIIUIO, UMl OTYECTBO (TIOJTHOCTHIO B MMEHHU-
TEJILHOM TaJIexke).

20.  HWudopmauus o6 OCBOGHUH CTYJEHTOM OCHOBHOH mMpodeccuoHanbHOil oOpa3oBa-
TEJILHOM MPOTpaMMBbl BHOCHTCS MTPETIOIaBaTENIIMU U MacTepaMy MPOU3BOICTBEHHOTO O0yUEeHMS,
NPUHUMAIOIINM 3a49eT, U PEepEeHIIMPOBAHHBINA 3a4€T HIIH dK3aMEH.

21. HawmeHoBaHWe y4e€OHOW AMCUUIUIMHBI, MEXIUCIUIUIMHAPHOTO Kypca, mpodec-
CHOHAJIBHOTO MOJAYJISI BHOCHTCS B COOTBETCTBUHU C y4eOHBIM IUIAHOM O0pa3oBaTeIbHOM Mpo-
rpaMMBl. Cokpanienue HauMEHOBaHU OTAEIbHOU yaeOHOMH JTMCIMILINHEL,
MEXIUCIUTUTHHAPHOTO Kypca, TPOPecCHOHATBHOTO MOIYJIS JOMYCKAETCS.

22. B rpade «Ob6beM (B akaJeMUYECKHX Yacax)» yKa3blBaeTCsl MaKCHMalbHas y4eO-
Hasi Harpy3ka B COOTBETCTBHH C Y4EOHBIM IUIAHOM (B TOM YHMCIIE 110 3a04HON Gopme 0OyueHus ).
[To y4eOHOW OUCHUIUTMHE, MEXIUCIUILTHHAPHOMY KYpPCY, TPENoJaBaeMbIX B HECKOJIBKUX Ce-
MecTpax, YKa3bIBaeTCsi COOTBETCTBYIOIIAS JIOJIST OOIIEro KOJMYECTBA YacOB COTJIACHO Y4eOHOTO
T1aHa 00pa3oBaTENbLHOM MPOTPaMMBL.

23.  VYcmeBaeMOCTh CTYIEHTA OIPEENSeTCs CIEAYIOUMMH OLEHKAMHU: «OTJINYHOY,
«XOPOIIO», «yJOBIECTBOPUTEIBHO», HEYIOBICTBOPUTEIHLHOY, «3a4TCHOY, «He3auTeHo». OIeH-
KM BBICTABIISIIOTCS HA CTPAHUIIC 3aYETHOW KHUKKH, COOTBETCTBYIOIIEH CEMECTPY TPOXOXKICHHS
JAHHOM y4eOHOH NTUCIMIUIMHBI, MEXIUCIUITTIMHAPHOTO Kypca, TPOPeCcCHOHATHLHOIO MOTYIIA.

24. B 3aueTHYIO KHIDKKY 3aHOCSATCS MOJIOKHUTEJIbHBIE OLleHKU. HeynoBieTBopuTenn-
Hasl OI[CHKA U He3a4eT MPOCTABIISIOTCS TOIBKO B 3a4€THO-IK3aMEHAIIMOHHOH BEIOMOCTH.

25. [Ipu mepecnaye pe3yibTaToOB MPOMEKYTOYHOW aTTECTAMH MO y4eOHON JHMCITH-
IUTMHE, MEXIUCIUIUTMHAPHOMY KYpPCY C LEJIbIO MOBBIIICHUS TOJI0KHUTEIBHON OIEHKH 3alHCh O
pe3yabTaTax BHOCHTCS Ha CTPAaHHIIE COOTBETCTBYIOIIETO ceMecTpa. B 3ToM cimyyae mpernoniaBa-
TEJIb TPONHKCHIBACT PE3YJIbTAT TEpecaud B HIDKHIOI CTPOKY W 3aBEpSET CBOCH MOAIMUCHIO C
pacupoBKOH.

26.  KinaccHblil pyKOBOIUTENb MIPU 00yUYEeHUH HAa OYHOM Gopme (3aBeAYIOLIHA OTee-
HHEM Ipu 00y4eHUU Ha 3a04HON (popMme) B Havaie KaXKJI0ro ceMecTpa, CIEAYIOLIETo 3a dK3aMe-
HaIlMOHHOM CEeCCUEH, OCYUIECTBIISIET CBEPKY 3alUceid B 3aUETHBIX KHHKKAX CTYIEHTOB H
3a4eTHO-9K3aMEHAIIMOHHBIX BEJOMOCTSIX M 3aBEpSIeT PE3y/bTaThl IPOMEKYTOYHOW aTTECTAIHH

cBoell moamnucero. Kaxxaplii pa3BopoT 3a4€THOM KHMKKH (CEMECTpP) MPHU YCIOBUU BBIOJIHEHUS



y4eOHOr0 TIaHa IMOJIUCHIBACTCS 3aMECTUTENIEM JUPEKTOpa Mo yueOHO#M paboTe W 3aBepsercs
nevarbro TexXHHUKyMa.

27.  Ilo uroram y4eOHOTO ro/a, KJIACCHBIA PYKOBOJHUTEIh B COOTBETCTBHH C MIPUKA30M
no TexHUKyMy O MepeBojie Ha CIEAYIOMHMN Kypc oQOpMIISET 3alUCh B 3a4ETHOW KHIIKKE CTY-
JIEHTa O TIEPEBO/IEC Ha CIIEAYIOMUNA Kypc 00yUEeHHUS.

28.  CseneHMs O pe3ylbTaTaxX BBIMOJHEHUS M 3aIUTHl KYpCOBOM pabOTHI (IIPOEKTOB)
BHOCSITCS Ha CIICLUAIBHBIX CTPAHUIIAX C YKa3aHHEM y4eOHOW MUCIUTUIMHBI WM MEXKIUCIUTIIH-
HapHOTO Kypca U TOYHOH (OPMYITHPOBKH TEMBI KypCcOBOTO MpoekTa (padotsl). B rpade «Ouen-
Ka» MpernoiaBaTesb BbICTaBIsACT AU((GEpeHIIMPOBAHHYIO OIIEHKY U 3aBEpsieT CBOM MOJIMKUCKHIO C
pacupoBKOii.

29.  Caemenus o mpakTHKax (y4eOHBIX, MPOU3BOJICTBEHHBIX, MPEAUITIOMHBIX) BHO-
CSITCSl HAa CIEUANbHBIX CTpaHUIaX. PykoBoauTe b MPaKTHUKU YKa3bIBa€T HaMMEHOBAaHHE MpPaK-
THKM B COOTBETCTBHM C Yy4YeOHBIM IUIAHOM, KypC, MECTO MPOBEICHHUS MPAKTUKH,
MPOJOKUTEIFHOCTh MPAKTUKKU, HaMMEHOBaHHWE MPOQECCHH (IOKHOCTH), OTMETKY O 3adere,
JaTy 3alIUThl, 3aBEPSIET MPOBEICHHBIC 3AMMCH MOAMUCHIO ¢ PACIIU(POBKO.

30. [To okoHuaHum OOy4YEHHUS TO OCHOBHOHM MpodeccCHOHATBLHON 00pa3oBaTEIHLHOMN
nmporpaMme, 3a Mecsill J0 MPOBEIEHUsI rOCyIapCTBEHHOW WTOTOBOM aTTECTAallMM, CTYIEHT CAAeT
3aUETHYI0 KHUXKKY B yUeOHYIO 4acTh IS MOATOTOBKY [IpHiioskeHni K IUTIIIOMY O CPETHEM IIPO-
(deccnoHaIbHOM 00pa30BaHUU.

31. PesynpTaThl TocygapcTBeHHOM UTOTOBOM artectanuu (nanee — ['IA) 3aHocsaTcs B
CIeIUaIbHBIE Pa3/IeIibl 3aUeTHOM KHUKKH «3aIlUTa BHITYCKHON KBATH(UKAIIMOHHON PabOThI».

32.  Cekperapb y4eOHOM YacCTH yKa3bIBaeT TEMY U PYKOBOAMTEINS BBITYCKHOW KBaJIH-
(buKaMOHHON pabOThl B COOTBETCTBHH C MPUKA30M MO TeXHUKYMY 00 YTBEPKIECHUU TEM H PY-
KOBOJMTEJCH BBIMYCKHBIX KBaIU(PHUKAIUOHHBIX pPabOT, CPOKHU BBIMOJHEHHUS PabOTHI.
3amecTuTeNnh TUPEKTOpa MO yd4eOHOM pabdoTe OTMeuaeT JOIMYCK CTYJEHTa K 3alluTe padoThl U
3aBepsieT CBOM MOIIUCHIO.

33.  PesynbTarhl 3alIUTHI BHITYCKHON KBaTH(PUKALIMOHHON pabOThl BHOCITCS CEKpeTa-
peM rocyaapCcTBEHHOM dK3aMeHaImoHHOW komuccuun (manee — 'OK) ¢ ykazaHuem TemMbl paboTHI,
JaThl 3aUThI, hamunuu pykoBoautens. [Ipencenarens ['OK 3aBepsieT pe3ynbTaThl 3alUThI BbI-
NYCKHOM KBanu(pukannoHHo# padoTs! noanuckto. [loanuce npeacenarens ['OK Buszupyercs me-
4aTpl0 TexHUuKyMa.

34. B paznene «Pemenuem ['ocynapcTBEHHON 3K3aMEHAIIMOHHOW KOMHCCHUM» Ha OC-
HOBAHHUH MPOTOKOJIOB 3aIlIUThI CEKpEeTaph yUeOHOW YacTH yKa3bIBaeT JaTy 3allUThl, HOMEp Mpo-
TOKOJIa, MPUCBOCHHYIO KBAUTH(DHUKAINIO U 3aTOTHAET HHPOPMAIIUIO O BBIIAHHOM JIUTIIIOME:

«BbI1aH TOKYMEHT O CpeHeM IpoQecCHOHaTbHOM 00pa30BaHUN



Cepus u HOMEpP perucTaioHHbI Ne

JlaTa BBIgA4M «  » 20 r.»

35.  IIpu momydeHUM JOKYMEHTa O CpeJHEM MpodeccuoHaTIbHOM 00pa30BaHUM 3a4eT-
Hasl KHIDKKA CAaeTcs B y4eOHYIO 4acTh W MPHJIAraeTcst K JIMIHOMY JIeNTy, KOTOPOE IepeacTcs B

apXuB TEXHUKYyMa.

1H1.O®OPMJUIEHUE CTYJAEHYECKOI'O BUJIETA

36. Ha pa3Bopote cryneHdeckoro OuseTa C JIEeBOW CTOPOHBI HakJieuBaeTcs (oTorpa-
¢us cryneHTa, CTaBUTCS €ro JUYHas MOAMKUCH, YKa3bIBAIOTCS: HaUMeHoBaHue Yupenutens (Mu-
HHUCTEPCTBO 001ero u mnpodeccuoHanbHoro oOpasoBanusi CBepIJIOBCKOW 00JIACTH), KpaTKOe
HanMeHoBaHUe oOpa3oBarenbHOM opranu3zauuu (I'BIIOY CO «BepxHeTypuHCKUN MexaHHYe-
CKUU TEXHHUKYM»), HOMEp CTYAEHUYECKOTo Ouiera, haMuinsi, UM OTYECTBO CTYJIEHTAa B UMEHU-
TeIbHOM Majexe 1o gaHHeiM nacrnopta (OO mHOCTpaHHOrO TpakIaHWHA 3alKMCHIBAIOTCS IO
JAHHBIM HAIIMOHAILHOTO MACIopTa B PYCCKOSI3BIYHOW TpaHCKpUMINH), popma oOyueHus, gata
BBIJIaUM CTY/IEHYECKOro OujieTa, MOoANUCh IUPEKTOpa, 3aBepeHHAas M1eYaThI0 TEXHUKYMA.

37. Ha mpaBoii cTopoHe CTyJIeHYeCKOTo OmiieTa CeKpeTaph y9eOHON 4acTu €XKEeTroaHO

3anoJyIHsAeTCs mose «JledCTBUTENEH Mo «__ » 20 r.». Jlupexrop TexHukyma 3a-

BEpSET CPOK JCHCTBUS CTYJEHUYECKOro Omiera cBoeil moamnuceio. [lonnucsk nupekropa 3aBepsier-
cs ne4yaTpro TexHukymMma.

38. [Topsimok BHECEHHST M3MEHEHHI B CTYJICHUYECKOM OMJIETE: CeKpeTaph yuyeOHOM va-
CTH 3aU€pKUBAET HEMPaBUIIbHYIO 3aIIUCh, CBEPXY WJIU CIIpaBa 3aHOCUT BEPHYIO 3alKCh, UCTIPaAB-
JICHHE 3aBepsieT HAAINUCBIO «HCIPABICHHOMY BEPUTBHY», 3aMECTUTENS TUPEKTOpa MO y4eOHOM
paboTe MoANMCHIBACT UCTIPABJICHHUS U 3aBepsieT NedaThio TexHuKyMma.

39. B nHauane odepegHoro yueOHOTO Trojia CTyICHT 00s3aH MPOJUIUTH B y4eOHOH Ya-

CTH CTYJICHYECKHI OUJIET.

IV. TEPEBO/I U3 IPYTUX YYEBHBIX 3ABEJEHU

40. Crynenty, 3auuciieHHOMY B TeXHHUKYM B TOpSIIKE TIEpeBOIa U3 APYrou mpodec-
CHOHAJIBHOM 00pa3oBaTEebHON OpTraHM3alliH, BBIIAIOTCS 3a4eTHAS KHIDKKA U CTYJICHUYECKUH Ou-
JICT.

4]. B 3a4eTHBIX KHMKKAX CTYJIEHTOB, 3aUMCIIEHHBIX B MOPSIKE MEPEBOAA, HA OCHOBA-
HUY MPHKa3a aupekTopa TexHuKyMa o mpueMe B MOPSIKe TIepeBo/ia U IepeaTTeCcTallii YIeOHbIX
JTUCIIATUTHH M MEXIUCIUILUTHHAPHBIX KYPCOB 3aBEAYIOIIMM OT/ICICHUEM ACTA0TCS 3aHCH O Tie-
pearreCTaun OAUCHUIUIMH U IPAaKTUKaX, KaK paHCC NU3Yy4YCHHBIX. Ha CTpaHUuIaXx COOTBCTCTBYIO-

mux CCEMCECTPOB 3allUCBIBAIOTCA: HAMMCHOBAHUC JUCHUIIIIMHBI, KOJINMYCCTBO Y4COB, B rpa(be
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«OrneHKa» yKa3bIBaeTCsl OIICHKA C MpHKa3a O MpHeMe B MOPSAKE MepeBo/ia H O TiepeaTTecTaluu
TUCUMIUIHH, B Tpadax «/lata» u «[lonmuck mpenonaBaTens» - AaTta U HOMEp MpHKa3a, MOIIMUCH
3aBCAYIOIICTO OTACIICHUCM. CTpaHI/ILH:I KaXKa0ro Kypca nmoAlucChbIBarOTCA 3aMCCTHUTCIICM OUPCK-
TOpa 1Mo y4eOHOM paboTe U 3aBEPSAIOTCS NEUATHIO.

42. B caydae mepeBoma cTyaeHTa U3 Apyroil mpodeccruoHaabHON 00pa3oBaTEIbHOM
OopraHusanuunu CTy,Z[GH‘-IeCKI/Iﬁ 61/IJ'IGT 3aIllOJIHSACTCA B COOTBETCTBHU C HACTOSAIIUM ITonoxenueM c
YYETOM CIIEIYIOLIETO: AaTa BbIIa4M CTYIEHUYECKOTO OMJIeTa SBISETCS NaTOW MpHKa3a AUPEKTOpa

TexHHUKyMa O 3a4MCIIEHUU CTYyJIEHTa B MOPSIIKE MepeBOIa.

V. IYBJHUKAT 3AYETHOW KHUKKHN U CTYJIEHUYECKOT'O BHJIETA

43. B cmywae yrepu, MOpYM M T.N. 3a4€THOW KHIDKKU W/WIM CTYJIEHUECKOro Ouiera
CTYJEHTY OOBSBISAETCS AUCHMUILIMHAPHOE B3bICKAHUE U BbIIAETCS HOBAsl 3a4€THAs KHIDKKA W/HIN
CTYJICHUECKHI OMIIET (C OTMETKOM «yonukaTy). [l momydeHus: myoavukaTa CTyIeHT T0J1aeT Ha
uMs fupekTopa TexHuKyMa 3asBlieHUE YCTaHOBIEHHOTO oOpasma (cm. [Ipunoxenue 1).

44,  Ha OCHOBaHUWM JIMYHOTO 3asBIICHUS HW3JacTCsS MPUKa3 JAUpPEKTOpa TeXHUKyMma O
BbIjaue nyoOnukara. J[yOnmukar BBIMHCHIBAETCS CeKpeTapeM ydueOHoW dactu. Ha GaHkax crymieH-
YecKOro OwsietTa W/WIM 3a4€THOM KHMKKM Ha BEpXHEM IIOJie 3aryiaBHBIMU OyKBaMH MUIIETCS
«JIYBJIMKAT».

45. B nybOnukare 3a4eTHOW KHMKKU JTAaHHBIC O MPOIIEANINX Pe3yabTaTax MPOMEKY-
TOYHOIH aTTecTali BHOCATCS 3aBEAYIOIIMM OTJEJICHHMEM Ha OCHOBaHUHM 3a4€THO-
9K3aMEHAIlMOHHBIX BeAOMOCTel. BoccTaHOBIEHHBIE pe3yabTaThl MPOMEXKYTOUHBIX aTTECTAlUi
1Mo y4eOHBIM JUCHIUILTMHAM M MEXIUCIUTUIMHAPHBIM KypcaM JOTIONHSIOTCS CIIOBAMH «C BEJO-
MOCTH» M 3aBEPSIOTCS MOAMUCHIO 3aBEAYIOIIETO OTICIICHUEM.

VI1.3AK/TIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHU A

46.  Hacrosuiee [lonoxenue o mopsake BblIayM, BEJCHUS U XpaHEHUS CTYIECHUYECKUX
OWMJIETOB M 3aYETHBIX KHUKEK BCTYIAET B IEHCTBUE B CPOK, YKa3aHHBIN B MPUKa3e AUPEKTOpa 00
YTBEPXKACHHUH, a €CITU CPOK HE yKa3aH, TO 110 UCTCUCHUU JICCATH JHEU CO THS UX YTBEPKICHHUS.

47.  Panee yrBepxkaeHHoe [lonoxxeHue o mopsiike BbAAYU, BEICHUS U XpPaHEHUS CTY-
JICHYCCKUX OMJIETOB M 3aYCTHBHIX KHIDKEK (mara yreepxaenus 22.01.15) yrpaunBaet cuity ¢ Mo-

MCHTA YTBCPIKIACHUA HACTOALICTO ITomoxxeHus.

PazpaboTunku:
M.B.IllykuHa, 3aBeAyIOINN OTAEICHUEM
M.H.IllyToBa, 3aMecTUTENb JUPEKTOPA M0 yu4eOHOM paboTe



[Tpunoxenue 1

Hupektopy I'BIIOY CO «BTMT»
T.10.1TanbKOBOM
CryneHTa rpynsl

(®UO crynenTa)

3ASBJIEHUE.

[Ipomy BbImaTh IyONMKAT CTYACHUYECKOTO OmieTa (3a4eTHOM KHIDKKH) B CBS3H

(YyKa3aTh IpUYUHY).

Jara

Iloamuce
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	Положение о порядке выдачи, ведения и хранения студенческих билетов и зачетных книжек
	1. Настоящее Положение о порядке выдачи, ведения и хранения студенческих билетов и зачетных книжек (далее – Положение) в государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении Свердловской области «Верхнетуринский механический техникум»...
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	- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2013 № 240 «Об утверждении образцов студенческого билета для студентов зачетной книжки для студентов (курсантов), осваивающих образовательные программы среднего профессионального ...
	- Устав Техникума и другие локальные акты Техникума.
	3. Зачетная книжка – это документ студента, в котором фиксируется освоение им основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования в Техникуме.
	4. Студенческий билет – это  документ, удостоверяющий личность студента Техникума. Одновременно он является пропуском для прохода в здания Техникума (филиала Техникума).
	5. Студентам, зачисленным для обучения в техникум, бесплатно предоставляется зачетная книжка и студенческий билет.
	6. Студенческий билет и зачетная книжка не могут быть переданы другому лицу.
	7. Бланки зачетных книжек и студенческих билетов заказываются  централизованно в типографию на основании заявки заместителя директора по учебной работе в соответствии с планируемым к зачислению количества студентов. Полученные бланки хранятся в сейфе ...
	8. Секретарь учебной части Техникума получает в бухгалтерии бланки зачетных книжек и студенческих билетов по требованию классного руководителя учебной группы, согласованному с заместителем директора техникума по учебной работе.
	9. Секретарь учебной части регистрирует в специальном журнале учебной части под роспись выдаваемые зачетные книжки и студенческие билеты студента. Журнал сшивается и хранится в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Техникума.
	10. Студенческий билет и зачетная книжка имеют единый порядковый номер, который присваивается при регистрации в журнале учебной части при выдаче документов.
	11. Зачетная книжка и студенческий билет заполняются от руки шариковой (не гелевой) ручкой синего или черного цвета.
	12. Оформление студенческих билетов и первого разворота зачетных книжек возлагается на секретаря учебной части и производится в соответствии с настоящим Положением.
	13. Подписи директора Техникума, заместителя директора по учебной работе на студенческих  билетах и в зачетных книжках заверяются печатью Техникума.
	14. Зачетная книжка выдается в течение первого семестра обучения, но не позднее, чем за месяц до начала сессии.
	15. Студенческий билет  выдается в течение первых двух недель после издания приказа о зачислении в Техникум.
	16. При зачислении студента в Техникум для соблюдения пропускного режима выдается временный студенческий билет.
	17. При отчислении студента из Техникума студенческий билет и зачетная книжка сдаются в учебную часть Техникума и хранятся в личном деле, которое передается в архив.
	18. На первом развороте с левой стороны зачетной книжки наклеивается фотография студента, ставится его личная подпись и дата выдачи зачетной книжки. Фотография и подпись заверяются печатью Техникума. С правой стороны указываются: наименование Учредите...
	19. Студент к моменту получения зачетов за семестр оформляет разворот зачетной книжки: вписывает учебный год и свои фамилию, имя отчество (полностью в именительном падеже).
	20. Информация об освоении студентом основной профессиональной образовательной программы вносится преподавателями и мастерами производственного обучения, принимающим зачет, дифференцированный зачет  или экзамен.
	21. Наименование учебной дисциплины, междисциплинарного курса, профессионального модуля вносится в соответствии с учебным планом образовательной программы. Сокращение наименования отдельной учебной дисциплины, междисциплинарного курса, профессионально...
	22. В графе «Объем (в академических часах)» указывается максимальная учебная нагрузка в соответствии с учебным планом (в том числе по заочной форме обучения). По учебной дисциплине, междисциплинарному курсу, преподаваемых в нескольких семестрах, указы...
	23. Успеваемость студента определяется следующими оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», «зачтено», «незачтено». Оценки выставляются на странице зачетной книжки, соответствующей семестру прохождения данной учебной д...
	24. В зачетную книжку заносятся положительные оценки. Неудовлетворительная оценка и незачет проставляются только в зачетно-экзаменационной ведомости.
	25. При пересдаче результатов промежуточной аттестации по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу с целью повышения положительной оценки запись о результатах вносится на странице соответствующего семестра. В этом случае преподаватель прописывает ...
	26. Классный руководитель при обучении на очной форме (заведующий отделением при обучении на заочной форме) в начале каждого семестра, следующего за экзаменационной сессией, осуществляет сверку записей в зачетных книжках студентов и зачетно-экзаменаци...
	27. По итогам учебного года, классный руководитель в соответствии с приказом по Техникуму о переводе на следующий курс оформляет запись в зачетной книжке студента о переводе на следующий курс обучения.
	28. Сведения о результатах выполнения и защиты курсовой работы (проектов) вносятся на специальных страницах с указанием учебной дисциплины или междисциплинарного курса и точной формулировки темы курсового проекта (работы). В графе «Оценка» преподавате...
	29. Сведения о практиках (учебных, производственных, преддипломных) вносятся на специальных страницах. Руководитель практики указывает наименование практики в соответствии с учебным планом, курс, место проведения практики, продолжительность практики, ...
	30. По окончании обучения по основной профессиональной образовательной программе, за месяц до проведения государственной итоговой аттестации, студент сдает зачетную книжку в учебную часть для подготовки Приложений к диплому о среднем профессиональном ...
	31. Результаты государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) заносятся в специальные разделы зачетной книжки «Защита выпускной квалификационной работы».
	32. Секретарь учебной части указывает тему и руководителя выпускной квалификационной работы в соответствии с приказом по Техникуму об утверждении тем и руководителей выпускных квалификационных работ, сроки выполнения работы. Заместитель директора по у...
	33. Результаты защиты выпускной квалификационной работы вносятся секретарем государственной экзаменационной комиссии  (далее – ГЭК) с указанием темы работы, даты защиты, фамилии руководителя. Председатель ГЭК заверяет результаты защиты выпускной квали...
	34. В разделе «Решением Государственной экзаменационной комиссии» на основании протоколов защиты секретарь учебной части указывает дату защиты, номер протокола, присвоенную квалификацию и заполняет информацию о выданном дипломе:
	35. При получении документа о среднем профессиональном образовании зачетная книжка сдается в учебную часть и прилагается к личному делу, которое передается в архив техникума.
	36. На развороте студенческого билета с левой стороны наклеивается фотография студента, ставится его личная подпись, указываются: наименование Учредителя (Министерство общего и профессионального образования Свердловской области), краткое наименование ...
	37. На правой стороне студенческого билета секретарь учебной части ежегодно заполняется поле «Действителен по «___»____________20___г.». Директор Техникума заверяет срок действия студенческого билета своей подписью. Подпись директора заверяется печать...
	38. Порядок внесения изменений в студенческом билете: секретарь учебной части зачеркивает неправильную запись, сверху или справа заносит верную запись, исправление заверяет надписью «исправленному верить», заместителя директора по учебной работе подпи...
	39. В начале очередного учебного года студент обязан продлить в учебной части студенческий билет.
	40. Студенту, зачисленному в Техникум в порядке перевода из другой профессиональной образовательной организации, выдаются зачетная книжка и студенческий билет.
	41. В зачетных книжках студентов, зачисленных в порядке перевода, на основании приказа директора Техникума о приеме в порядке перевода и переаттестации учебных дисциплин и междисциплинарных курсов заведующим отделением делаются записи о переаттестации...
	42. В случае перевода студента из другой профессиональной образовательной организации студенческий билет заполняется в соответствии с настоящим Положением с учетом следующего: дата выдачи студенческого билета является датой приказа директора Техникума...
	43. В случае утери, порчи и т.п. зачетной книжки и/или студенческого билета  студенту объявляется дисциплинарное взыскание и выдается новая зачетная книжка и/или студенческий билет (с отметкой «дубликат»). Для получения дубликата студент подает на имя...
	44. На основании личного заявления издается приказ директора Техникума о выдаче дубликата. Дубликат выписывается секретарем учебной части. На банках студенческого билета и/или зачетной книжки на верхнем поле заглавными буквами пишется «ДУБЛИКАТ».
	45. В дубликате зачетной книжки данные о прошедших результатах промежуточной аттестации вносятся заведующим отделением на основании зачетно-экзаменационных ведомостей. Восстановленные результаты промежуточных аттестаций по учебным дисциплинам и междис...
	46. Настоящее Положение о порядке выдачи, ведения и хранения студенческих билетов и зачетных книжек вступает в действие в срок, указанный в приказе директора об утверждении, а если срок не указан, то по истечении десяти дней со дня их утверждения.
	47. Ранее утвержденное Положение о порядке выдачи, ведения и хранения студенческих билетов и зачетных книжек (дата утверждения 22.01.15) утрачивает силу с момента утверждения настоящего Положения.


