Munuctepetso odutero 1 npodeccuoHanbHOro o0pasoBanus CBepUIOBCKOH 001acTH
rocyaapcTBeHHoe 01/ 1keTHOEe npodeccHoHallbHOEe 00pa3oBaTelIbHOE YUpEekKeHHe
Caep/10BCcKOH 0071aCTH
«BepxHeTypHHCKHIT MEXaHHYECKHH TEXHUKYM»

PaccMOTpeHo U MPHHSATO Baeneno B nefictaue
Ha 3acenanuu CoBera bromkeTHOTO {IpUKa30M OT AL 07, 16 No 7ﬂﬁ ”vkﬁ
yupeKIeHUA Per.Ne 720
Tporokon Ne §_ ot At €9 206t
IMOJIO’JKEHME

o nopsiake popMHpoOBaHHS, BeJeHHs H XPAHEHHS JIHYHBIX [eJ1 00y4alomnxcs

2016r.



l. OBLIME TOJOXKEHUSA

1. Hacrosimee Ilonoxxenue o mopsake GpopMHUpPOBaHUS, BEACHUS M XpAaHCHUS JINY-
HBIX Jen oOyJarommxcs (nanee — [lonokeHue) ycTaHaBIMBAET eUHbBIE TpeOOBaHUS K (hopMHpo-
BaHUIO, BEJICHUIO U XPAHEHUIO JIMYHBIX A€l O0OydaroluXxcs B TOCYIapCTBEHHOM OOJKETHOM
npodecCHOHAIBHOM 00pa3zoBaTeibHOM yupexaeHuu CBepyioBckoi obnactu «BepxHeTypuH-
CKHUH MEXaHMUYECKUN TEXHUKYM» (Jajiee - TEXHUKYM).

2. Hacrosimee mnonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH CO CIEAYIOIIMMU HOpMa-
TUBHBIMH JIOKYMEHTaMHU:

- ®enepanbHbiit 3akoH OT 29.12.2012r. Ne 273-®3 «O06 obpa3zoBanun B Poccuiickoit De-
Jieparum;

- ®epepanbHblil 3ak0H 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHalIbHBIX JaHHBIX;

- 3akoH CBepmiioBckoil obmactn «OO0 oOpazoBaHuu B CBEpMIOBCKOM 001acTH» OT
09.07.13r.;

- [Ipuka3 Munucrepcta obpazoBanust u Hayku Poccuiickoit denepannu ot 14.06.2013
Ne464 «OO6 yTBep)KIACHUN TOPSIIKA OPTaHU3AIMH U OCYIIECTBICHUSI 00pa30BaTeIbHON JIesSTelNb-
HOCTH TI0 00pa30BaTEIbHBIM MTPOTpaMMaM CPEAHETO MTPOPECCHOHATBHOTO 00pa30BaHUSY;

- ITocranosnenue I[IpaButenbcrBa Poccuiickoit denepanuu ot 14.08.2013 Ne 697 «O6
YTBEP)KICHUH MEPEYHs CIIEUaTbHOCTEH M HalpaBJICHUH OArOTOBKHY, IPU IIpUeMe Ha o0yueHue
110 KOTOPBIM MOCTYHAIOIIKE MPOXOIAT 00s13aTeNIbHbIE TPEABAPUTEIbHBIE METUIITHCKIE OCMOTPHI
(oOcnemoBanusi) B TOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM TP 3aKJIIOYEHUW TPYIOBOTO JIOrOBOpa
WM CIYXEOHOro KOHTPAKTa MO0 COOTBETCTBYIOUICH TOJKHOCTU WM CIIEIUATIBHOCTHI;

- Ilocranosnenue [IpaButenberBa PO or 15.09.2008 Ne 687 «O6 yrBepxkaeHuu Ilomo-
XKEeHHUs 00 0COOCHHOCTAX 00paOOTKM MEPCOHATBHBIX JaHHBIX, OCYLIECTBISIEMON O€3 MCIONb30-
BaHUs CPEJICTB aBTOMATU3ALINN;

- [locranosnenne IlpaBurensctBa PO ot 17.11.2007 Ne 781 «O6 yrBepxkaenun Ilomo-
xKeHus 00 obecriedeHnn 0€30MacHOCTH MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX MPU UX 00paboTke B MH(pOpMa-
IIUOHHBIX CUCTEMaX MEePCOHATBHBIX TAaHHBIX);

- YcraB TeXHUKYMa U IpyrUe JIOKadbHbIEe aKThl TEXHUKYMA.

3. Nudopmarnus, comepxariascs B JUIHOM Jiejie 00ydJaromerocss TeXHUKyMa, OTHO-
CUTCA K TMEPCOHAIBHBIM JaHHBIM M HE MOXKET MepeAaBaThCsl TPETHUM JIUIAM 32 HCKIIIOUYCHHEM
CJIy4aeB, MPeyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIHLCTBOM.

1. ®OPMUPOBAHUE JIMYHBIX JEJ

4, Jlnunoe nemo abutypueHnrta dopmupyercs B [IpueMHON KOMHCCHH TEXHUKyMa B

COOTBETCTBUM C AeiicTByromuMu IlpaBunamMu npuema Ha y4ueOHblid roa u [lomoxkeHneMm o mnpu-

€MHOU KOMHUCCHMU.



5. OTBETCTBEHHOCTHh 3a ()OPMHPOBAHHUE W BEIEHUEC JIMYHBIX JIe7T aOUTYPHUEHTOB BO
BpeMs paboTsl [IpreMHOI KOMICCHU BO3JIaraeTcsi Ha CeKpeTapsi IpUueMHONH KOMUCCHH.

6. [Ipu moctymieHnn aOUTYPHEHTOB B TEXHUKYM CEKpeTaph MPUEMHOW KOMHUCCUU
MPOBOJAMT PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB B KHuUTe npuema T0KyMEHTOB.

7. K momenTy nepenaun nuyHOTO Aena u3 [IpuemMHON KoMuCCHU B YYEOHYIO YacTh
OHO JIOJDKHO COJIEpXKaTh CIEAYIONINE OCHOBHBIC JOKYMEHTHI:

- 3asIBJICHHE O MPUEME;

- 3aBepeHHasi KCEPOKOIHUS JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSAIOIINUX €r0 JUYHOCTh, TPAXKIAHCTBO;

- OPUTHHAJ U KCEPOKOIHUS IOKyMeHTa 00 00pa30oBaHUU TOCYIapCTBEHHOTO 00pasIia;

- 4 potorpadumu, pasmep 3 Ha 4 cMm;

- cIpaBKa o MpohocMoTpe;

JJ11 MHOCTPAHHBIX CTYACHTOB!

- TIepeBOJI JOKYMEHTa TOCYIapCTBEHHOTO 00pasiia 00 oOpa3oBaHWHU, OGOPMIICHHBIA B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIIKE;

- 3aKJIFOYCHHE 00 SKBUBAJICHTHOCTH JOKYMEHTa 00 00pa3oBaHuu (MIpH HEOOXOAUMOCTH);

8. C MoMeHTa M3[aHMs IpUKa3a O 3a4MCICHUH OTBETCTBEHHBIM CEKpeTaph MpueM-
HOM KOMHCCHUU TIepe/IaeT JUYHbIC JIea 3aUNCICHHBIX a0UTYPHUEHTOB CEKPETapIo yueOHOM YacTH.

0. [Ipu 3auncnenuu CTyAeHTA AJIs MPOJOJDKEHUS 00pa30BaHUs B MOPSIKE MEepPeBoa
U3 Apyroil 00pa3oBaTeNbHON OpraHNU3aluH, CeKpeTaph YUeOHOH YacTH (pOopMUPYET JTUUHOE JET0,
B KOTOPOM KpOME JTIOKYMEHTOB, IPETyCMOTPEHHBIX 1.7, JOJKHBI OBITh:

— 3asIBJICHHE O MPUEME B MOPSIIKE IEPEBOIA,

— aKajgeMHu4deckasi CripaBKa, BIIAHHAs JPYyroi oOpa3oBaTeNbHON OpraHu3aiuel, B
KOTOpOM 00ydascst CTyJeHT paHee, ¢ yKka3aHueM HoMepa MpuKasza 00 OTUUCICHUH;

— WHAVBUAYAIIbHBIN y4eOHBIN TUIaH IS JIMKBUAANUN aKaJIeMAYECKUX 3aJJ0JKCHHO-
cTelt (pu HATMYUHU Pa3HUIIBI B YUEOHBIX TUTaHAX);

10. B Tedyenue ogHOTO MecsIa nmocie 3a4MCICHHs KIAaCCHBIA PYKOBOJIUTEIh YUCOHOM
TPYNIBI B TMYHOE JIEN0 00YUaIOMIErocs 100aBIseT CIeIYIOIINUE JOTIOJHUTEIbHBIC JOKYMEHTHI:

- KOTUS UACHTH(PUKAITMOHHOTO HoMepa Hanoromatenbiuka (MHH);

- KONHUSl CTPaxoOBOTO CBUAETEILCTBA O0OS3aTEJBHOIO TEHCHOHHOIO CTpPaxOBaHUs
(CHUJIC);

- KapTa MEIUIMHCKUX TPUBUBOK;

- KOIIHSI BOGHHOTO OWJIeTa WIIH MIPUITMCHOTO CBUACTEIHCTBA (sl FOHOIIEH );

- KOIMUHU JOKYMEHTOB, HOJTBEPKIAIOUINX OCOOBIE MpaBa MpH IMOCTYIUICHHH B yuyeOHOE
3aBeJIeHUE, B T.4. JUIS JIULl C OTPAaHUYECHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMH 3/I0POBBS (KO CBUAETEIHCTBA

0 POXKACHUH, CBUACTCIILCTBA O CMCPTU pO,Z[HTGJIGﬁ, pelicHud Cyaa O JIMIICHUHU POAHUTCIBCKUX



IIpaB ¥ T.J., [IOCTAHOBJICHUS OPTraHOB OIEKU U IOIEUYUTENIBCTBA, KO PA3JIMYHBIX YAOCTOBEpE-
HUH, CIIPAaBOK, TUIIOMOB MOOEIUTENCH OJIMMIINA U JP. ), TOATBEPKIAIOIINX IPABO HA JIBIOTHI.
11. JlnuHble nena aOUTYpUEHTOB, HE 3aUHCIICHHBIX B TEXHUKYM, XPaHATCS B y4eOHOU
yacTu 6 MecsAIeB, a 3aTEM YHUUYTOXKAKOTCS B YCTAaHOBIEHHOM nopsnke. [lommmHaNKN HEBOCTpe-
OOBaHHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHHUM MOCIE U3BIATHUS U3 JIMYHBIX NI MEPeJaloTcsl MO OMUCH

Ha XpPaHECHUE B ApXUB TEXHUKYMa.

1. BEJAEHUE JIMYHBIX JEJI B IEPUOJA OBYUYEHUSA

12. OTBETCTBEHHOCTh 32 BEJICHUE JIMYHBIX T 00YJarONUXCs BO3JIaraeTcs Ha CeKpe-
Taps y4yeOHO JacTu.

13.  Ha TuTynpHOM JHCTE JIMYHOTO JieNia CTYACHTA pa3MeIlIaeTcs cleayromas nHhop-
marus (cm. Ipunoxenue 1):

- [TonHoe HaMEeHOBaHUE TEXHUKYMA;

- Ne nuuHoro nena;

- Ne yueGHO# rpynmsr;

- HaumenoBanme 06pazoBaTtenbHON MTPOTPaMMBI;

- ®opma oOydeHus (0UHasE, OYHO-3a04YHAs, 3a049HAas, FKcTepHaT). [Ipn n3menenun Gopmbl
oO0yuyeHHs MpexHss (popMa CTaBUTCS B CKOOKH, HOBas ¢opma 0OydeHUs JOMHCHIBaeTCs Ha 00-
JIOXKKE;

- ®amunus, uMs, 0T9ecTBO (pazdopuuBo). [Ipu cmeHe haMuuy NMpexHsS 3aKITI0YaASTCS B
CKOOKM, HOBasi MUIIETCS PSIIOM;

- Jlara poxneHus;

- Nomamnuii agpec (hakTuyeckuii, o IPOIHUCKeE);

- Onuch JOKYMEHTOB, UMEIOIIUXCS B IMYHOM JIETIE;

- JlaTa ¥ IpUYMHBI OTYUCTICHUS;

- OT™MeTKa cexpeTapst yueOHOM YacTH O BbIJa4e JOKYMEHTOB M3 JIMYHOTO JIEINa;

- Pacniicka B mosy4eHur MOATUHHUKOB IOKYMEHTOB U3 TUYHOTO Jiefia CTY/ICHTa

14. [Ipu npuoOmeHnn B JTUYHOE JEJIO KOMHK JOKYMEHTOB HAa HUX CTaBUTCS IITAMII
«Komust BepHa», yKa3bIBaeTCsl JOHKHOCTh OTBETCTBEHHOIO pabOTHUKA, MHUIMANIBI U (pamMuius
paboTHUKA, TIOJTUCH U JIaTa MOATHCH.

15.  Ilpu m3MeHeHUW (GamMHUIIMK, IMEHH WM OTYECTBAa OOYYAIOMIErocs B JIMYHOE JIEJI0
MOMEIAIOTCA:

- 3asBJIEHUE CTyJeHTa 00 U3MeHeHNH (HaMUINK, UIMEHU WM OTYECTBA, MOANMCAHHOE JH-

PEKTOPOM TEXHUKYMa;



- KOIUS CBUECTEIIHCTBA O 3aKIIOYCHUH (PacTOp)KeHUH) Opaka v 00 M3MEHEHUH UMEHH,
3aBepeHHast AUPEKTOPOM TEXHUKYMA,

- BBIIIMCKA U3 IIpUKa3a 06 U3MCHCHHUU (baMI/IJ'II/II/I, HUMCHMH UJIN OTYUECTBA.

16. B cnydae yTparbl/mopud JUYHOTO Jieia MO KaKUM-JTHOO MPUYMHAM CEKpeTapeM
y4eOHOM YacTH COCTABJISIETCS aKT 00 yTepe/Topun JIMYHOTO Jieia U (opMuUpyercs HOBOE JIMYHOE

pI(SAI (O

V. XPAHEHMUE JIMYHBIX JEJI

17. B mepuon moctyrmieHuss 1 00ydeHUs] JTUYHOE JIEI0 OOYy4aromerocst XpaHuTcs B
¢aiine B mankax, GOopMHpPYEMBIX 10 IpyImmam/Kypcam, B ceiide yuedbnoit gactu. Jloctyn K nud-
HBIM JIeJlaM UMEET CeKpeTapb yuyeOHOM 4acTH, 3aMECTUTENb AUPEKTOpa Mo y4eOHO# pabdore, 3a-
MECTHUTEIb AUPEKTOPA MO YUeOHO-BOCIIUTATEIEHOW padoTe, TUPEKTOp TEXHUKyMA.

18. WNHbIM JMIiamM mpaBo J0CTyHa MOXKET OBITh MPEJOCTABICHO HA OCHOBAHHWH CITY-
XKeOHOM 3aIUCKU C PE30JIOIHEN AUPEKTOPa TEXHUKYMA.

19.  Jluunoe peno obOyuaromierocs popMupyercs B XpOHOJIOTHYECKON MOCIIe0BATENb-
HOCTH.

20.  JIuuyHBle MOKYMEHTBHI W3 JIMYHOTO JIeJIa BBIAAIOTCS HA PYKHU IOJ POCIHCH TOCIHE
OTYHCIICHUs OOYYaloIIerocss WM Ha OCHOBAaHUM JIMYHOTO 3asBICHHS C PE30JIIOLMEH TUpeKTopa
TEXHUKYMA.

21. [Ipu BBIaye JTUYHBIX JOKYMEHTOB M3 JIMYHOTO JieJia CEKpeTaph Y4eOHOW 4acTh
IIPOBOJIUT PETUCTPAIIMIO BBIIAHHBIX IOKYMEHTOB B KHUTE IpremMa JJOKyMEHTOB

22.  JIuyHble JeNa CTYJEHTOB, OTUYUCICHHBIX U3 TEXHUKYMA, XpaHATCS B y4eOHOU da-

ctu He Oojee OIHOTO roga 1mocCJji€ OTUUCIICHUS, a 3aTCM MCPCAAIOTCA B apXUB TCXHUKYMaA.

V. SAK/IIOYUTEJIBHBIE ITOJOXKEHUSA
23.  Hacrosmee [lonoxxenue o mopsake (GpopMupoBaHHsl, BEACHUS U XPAHEHUS JINY-
HBIX JIeJT 00y4JaloUINXCcsl BCTYMAeT B JICMCTBUE IO UCTEUYCHUHN JIECATU JHEH CO JTHS MX yTBEPXKIe-
HUS TUPEKTOPOM TEXHUKYMA.
24. Panee yrBepxxnennoe I[lonoxxenue o nmopsake GOpMUpOBaHMS, BEACHUS U XpaHe-
HUS JUYHBIX Jies1 oOydaromuxcs (nata yrBepxkaeHust 22.01.15) yTpaumBaioT cuily ¢ MOMEHTa

yTBepKIeHUs HacTosero [lonoxenus.

Pa3paborunku:
A.I'.CatipyramHOBa, apXuUBapuyc
M.H.lllyToBa, 3aMecTUTENb JUPEKTOPA M0 yu4eOHOM paboTe



- KOIIMs CBUJIETEJIbCTBA O 3aKJIKOYEHHUH (pacTopxeHUH) Opaka uiu 00 H3MEHEHUH UMEHH,
3aBepeHHas IMPEKTOPOM TEXHHKYMa,;

- BBIIIKCKA M3 IIpUKas3a 00 H3MEHEHHH Q)aMI/I.HI/II/I, HMCHH HJIK OTUECTBA.

16. B cayuae yTpaTbl/IOpUM JIMUHOrO Jieja 10 KaKuM-JIMOO NpHYMHAM CEKPETapeM
y4eOHOH 4acTH COCTaBJAETCS akT 00 yTepe/IIopuHx JMYHOIO Aejia U GOPMHUPYETCS HOBOE JINUHOE

A€J10.

IV. XPAHEHHUE JIMYHBIX JEJI

17. B nepuon nocTyrjaeHus ¥ oOydeHHs JIMYHOE Jesio o0ydvarouerocss XpaHUTCs B
¢aiine B nankax, GopMHpYeMBIX 10 rpynnam/kKypcam, B ceitige yueOHol yactu. JlocTyn K jinu-
HBIM JleJlaM UMeeT ceKkpeTapb yueOHOH yacTu, 3aMecTuTellb AUpeKTopa 1o yueOHol pabote, 3a-
MECTHTeJIb IMpeKTopa 0 y4yeOHO-BOCIUTaTEIbHON paboTe, AMPEKTOP TEXHHKYMA.

18.  MubIM jnuuam npaBo AOCTYIIa MOXET OBITb IIPEJOCTaBI€HO Ha OCHOBAHWM CIly-
»keOHOH 3alMCKHU ¢ pe30Jrouuel IMpeKTopa TEXHUKYyMa.

19.  Jluunoe neno obyuwarowerocs GopMHpyeTCs B XpOHOJIOIMUECKOH MocjieJ0BaTeb-
HOCTH.

20.  JluuHble IOKYMEHTBI M3 JIMYHOIO JieJla BBIIAOTCS Ha PYKH IMOJ POCIHCH MOCIe
OTYHCJIeHHs 00y4arolerocst Wik Ha OCHOBAHMH JIMYHOIO 3asBJICHUS C pe30JIIOIMel JupekTopa
TEXHUKYMa.

21.  Tlpu BblIaye JUUHBIX AOKYMEHTOB M3 JIMUHOIO JeNa cekperapb yueOHOH yacTu
IPOBOJIMT PErHCTPALMIO BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB B KHHIre npreMa JOKYMEHTOB

22.  JluuHble Jena CTY/ACHTOB, OTYMCIIEHHBIX M3 TEXHUKYMa, XpaHsTCs B y4eOHOH ua-

CTH He 0o0Jjlee 0JIHOTO rojia nocje OTHHUCJICHHA, a 3aTeM MIEPEAAlOTCA B apXuB TEXHHKYMaA.

V. SAKJIIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHUA
23.  Hacrosuiee [Tonoxenune o nopsiake GopMHUpOBaHHs, BEJEHUSA H XPaHEHUS JIHY-
HBIX JIeJ1 00YyUaroKXCcs BCTyIaeT B JeiCTBHE 110 UCTEUEHHH JIECATH JHEH CO IHA UX YTBEPIK/Ie-
HUs THPEKTOPOM TEXHHUKYMa.
24. Panee ytBepiaenHoe [losnoxenne o nopsjake GopmMupoBaHus, BeACHUS U XpaHe-
HHUs JUYHBIX Jlei oOydarommxces (nata yTtBepxkaeHus 22.01.15) yTpauuBarOT CHJy ¢ MOMEHTa
yTBep/1eHUs HacToswero [lonoxenus.

PaspaGoTunku:
A.I'.CaiipyranHoBa, apxupapuyc ;M.H.ILlyToBa, 3amecTutens AupekTopa 1o yuebHoi padbote
[IpunsTto ¢ yuerom muenus Corera 00yyaromnxcs

Iportokon Ne Jor 77. €Y 2076 r




[Ipunoxenue 1

rocyaapcTBeHHOe 010 pKeTHOE TpodeccronanbHoe oOpazoBarenbHOe yupexkaeHne CBepIIOBCKOM 001acTi

«BepXHETYpUHCKAN MEXAHUYECKUNA TEXHUKYM

No nuyHoro nena OO6pazoBaTenpHas IporpamMmma:
DR A— JIMYHOE
®opma o0yyeHus:
[Ipukas o 3a4MCIEHUHU OT « » 20 1. I[EJI O
No
damunus Nms OTYECTBO
JlaTta poxaeHus Jlomarrauii anpec (paKTUUECKHi, 1O TPOITHUCKE)
Onuce JOKYMEHTOB: OTyucneH: « _ » 20 1.
3asBJICHUE O TPUEME Komusa MHH [To npuunne
Komnus nacnopra Komua CHNJIC JIOKYMEHTBI BBIIAHBI:
OpuruHan arrecrarta Kapra MeuuIMHCKHUX MPUBUBOK
Konus arrecrara Komust BoeHHOTO OMIeTa
[omyuwmn: «_ » 20 T

dotorpapuu

CrnpaBka o npodocMoTpe

Konun 1okyMeHTOB, MOATBEPKAAIOLINX 0COObIE MTpaBa

Apyroe

IToamuce




	О порядке формирования, ведения и хранения личных дел обучабщихся
	Положение о порядке формирования, ведения и хранения личных дел обучающихся
	- Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
	- закон Свердловской области «Об образовании в Свердловской области» от 09.07.13г.;
	- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 №464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
	- Постановление Правительства Российской Федерации от 14.08.2013 № 697 «Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследован...
	- Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;
	- Постановление Правительства РФ от 17.11.2007 № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
	- Устав техникума и другие локальные акты техникума.
	- заявление о приеме;
	- заверенная ксерокопия документов, удостоверяющих его личность, гражданство;
	- оригинал и ксерокопия документа об образовании государственного образца;
	- 4 фотографии, размер 3 на 4 см;
	- справка о профосмотре;
	- перевод документа государственного образца об образовании, оформленный в установленном порядке;
	- заключение об эквивалентности документа об образовании (при необходимости);
	- копия идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);
	- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС);
	- карта медицинских прививок;
	- копия военного билета или приписного свидетельства (для юношей);
	- копии документов, подтверждающих особые права при поступлении в учебное заведение, в т.ч. для лиц с ограниченными возможностями здоровья (копии свидетельства о рождении, свидетельства о смерти родителей, решения суда о лишении родительских прав и т....
	- Полное наименование техникума;
	- № личного дела;
	- № учебной группы;
	- Наименование образовательной программы;
	- Форма обучения (очная, очно-заочная, заочная, экстернат). При изменении формы обучения прежняя форма ставится в скобки, новая форма обучения дописывается на обложке;
	- Фамилия, имя, отчество (разборчиво). При смене фамилии прежняя заключается в скобки, новая пишется рядом;
	- Дата рождения;
	- Домашний адрес (фактический, по прописке);
	- Опись документов, имеющихся в личном деле;
	- Дата и причины отчисления;
	- Отметка секретаря учебной части о выдаче документов из личного дела;
	- Расписка в получении подлинников документов из личного дела студента
	- заявление студента об изменении фамилии, имени или отчества, подписанное директором техникума;
	- копия свидетельства о заключении (расторжении) брака или об изменении имени, заверенная директором техникума;
	- выписка из приказа об изменении фамилии, имени или отчества.
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